&Y e}‘ Zarzgdzenie Nr 69A/17
pow.tarnobrzesy
woj.podkarpackie

Woéjta Gminy Gorzyce

z dnia 30 czerwea 2017 r.

w sprawie polityki rachunkowosci i planu kont dla projektu wspétfinansowanego
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach osi priorytetowej Nr IV
»Ochrona srodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturalnego” Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 pn.
»Rozwdj infrastruktury oraz oferty kulturalnej na terenie gmin Baranéw
sandomierski i Gorzyce wchodzacych w sktad MOF Tarnobrzeg”- numer umowy nr
RPPK.04.04.00-18-0114/16-00z dnia 14.06.2017 r.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.
Dz. U. z 2016 roku poz. 1047 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05
lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. 2017 r. poz. 760)Wéjt Gminy Gorzyce, zarzadza co
nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ polityke rachunkowosci i plan kont dla projektu ,,Rozwéj infrastruktury
oraz oferty kulturalnej na terenie gmin Baranéw sandomierski i Gorzyce
wchodzgcych w  sklad MOF Tarnobrzeg” wspotfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach osi priorytetowej Nr IV
»Ochrona srodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturalnego” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, stanowigcy zalacznik
do zarzgdzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje na czas realizacji
projektu ,,Rozwdj infrastruktury oraz oferty kulturalnej na terenie gmin Baranéw
sandomierski i Gorzyce wchodzacych w sklad MOF Tarnobrzeg”




Zalgcznik
Zarzadzenie Nr 69A/17
Wojta Gminy Gorzyce

z dnia 30 czerwca 2017 r.

Zasady (polityki) rachunkowosci dla zadania ,,Rozwdj infrastruktury oraz oferty
kulturalnej na terenie gmin Baranéw Sandomierski i Gorzyce wchodzacych w skiad MOF
Tarnobrzeg™ Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego osi priorytetowej Nr [V
»Ochrona §rodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturalnego™ Dzialanie 4.4 , Kultura”

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

L. Zasady ogdlne

Celem prowadzenia rachunkowodci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej 1 finansowej dziatania ,,Rozw¢j infrastruktury oraz oferty kulturalnej na

terenie gmin Baranéw sandomierski i Gorzyce wehodzacych w sktad MOF Tarnobrzeg”

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidlowosci ewidencii,

- dostosowanie ewidencji do obowigzujacej sprawozdawczosci zewnetrznej i potrzeb
biezacego zarzadzania,

- prawidlowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

- prawidtowg ochrong zbioréw ksiag rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe sa prowadzone w oparciu o zasady: zasade jawnoS$ci, zasade

kasowosci, zasadg memoriatu, zasade ostroznej wyceny i zasade istotnosci.

Srodki finansowe przekazane na pokrycie kosztow realizacji Projektu bedg wplywaty na
konto organu 06 9434 1012 2002 1050 0018 0052 - Rachunek budzetu.
Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujacymi sie na rachunku bankowym

upowaznione s osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.

Realizujgcym  projekt jest Gmina Gorzyce wystepujaca jako Partner projektu



a  realizatorem  Urzad  Gminy w Gorzycach. Ksiegi rachunkowe projektu
prowadzone sg w jednostce budzetowej, A siedzibie =~ Urzedu  Gminy
w  Gorzycach ul. Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie RADIX.

Kazdy wuzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta

zabezpieczajgce dostep do wprowadzania danych.

Dla potrzeb realizowanego wprowadzony zostal wyréznik zadania (kod rachunkowy)

o nr 90 w celu prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej, dziennik czastkowy 27.

Wprowadzono nastgpujagce zasady prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej

dla wymienionego zadania:

Dziat-921

Rozdziat- 92109

Dofinansowanie operacji ze $rodkéw EFRR stanowi nie wiccej niz 85% wydatkow

kwalifikowanych.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. nr
128 poz. 861.1 czwarta cyfra dodana do paragrafu wskazuje zrédlo finansowania
wydatku. W zwigzku z powyzszym do realizacji niniejszego projektu stosuje sie
odpowiednio:

- cytrg 0 do wydatkow niekwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy

-cyfre 7 do wydatkéw kwalifikowanych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego

- cyfre 9 do wydatkéw kwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy

II. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

Podstawg do ewidencji wydatkéw w jednostce (Urzedzie Gminy) stanowia dowody



zewnetrzne i wewngtrzne (wyciggi bankowe, faktury i rachunki wystawione przez

wykonawcow za $wiadczone ushugi, decyzje, polecenia ksiggowania oraz noty).

Podstawe do ewidencji operacji w Organie stanowia dowody zewnetrzne i wewnetrzne

(wyciggi bankowe, polecenia ksiegowania).

Organ gminy Gorzyce

W ksiggach Organu Gminy Gorzyce zapisy ksiegowane sg na podstawie dowodow

ksiggowych, sprawozdan budzetowych RB-27S i Rb-28S

Plan kont
133 - Rachunek budzetu
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
91 - Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

II. Jednostka budzetowa Urzad Gminy Gorzyce

W Urz¢dzie Gminy w Gorzycach prowadzi sie wyodrebniong ewidencje ksiegowa
projektu ,,Rozwdj infrastruktury oraz oferty kulturalnej na terenie gmin Barandéw
sandomierski i Gorzyce wchodzacych w sktad MOF Tarnobrzeg” poprzez konta
analityczne, na podstawie dowodéw ksiggowych. Dla realizacji projektu w budzecie
gminy (Jednostce) korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych - wyrdéznik zadania

(kod rachunkowy) o nr 90 w celu prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej,



dziennik czgstkowy 27.

Plan kont
011- Srodki trwate

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartoéei niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje (srodki trwale w budowie)

130 - Rachunek biezgcy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

225-Rozrachunki z budzetami

240 — Pozostale rozrachunki

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750- Przychody finansowe

800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na

inwestycje

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plany finansowe wydatkéw niewygasajacych

998 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

II1. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

1. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokument6w ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane s w formie gotdwkowej lub bezgotowkowej

za pomocy elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentéw ksiegowych
stwierdzajgcych konieczno$¢ dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaplaty jest wycigg bankowy.

3.Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sie znalezé nastepujace elementy
opisu w zakresie kwalifikowalnosci bezwzglednie na fakturze lub na oddzielnej kartce



dotgczonej i przypigtej do faktury w przypadku, gdy nie ma mozliwosci opisania
oryginalu faktury lub innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci

dowodowej:

1)Pierwsza strona:
Wydatek jest wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.
Ujetosne vnioslor o pladnedt zaokaes 0 wesse smssmsissss i a5 snss s

2)Druga strona

Nazwa projektu; ,,Rozwdj infrastruktury oraz oferty kulturalnej na terenie gmin
Baran6w Sandomierski i Gorzyce wchodzacych w sktad MOF Tarnobrzeg”

Nr umowy/ zaméwienia/ zlecenia..................ccoevenen.n,

Nr umowy nr RPPK.04.04.00-18-0114/16-00z dnia 14.06.2017 r.

wydatki zostaty poniesione zgodnie z wytycznymi IZ RPO WP w sprawie udzielenia

zamdwienia.

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia wyniosta ... .. zl netto.

Wydatek kwalifikowany wynosi..................coceenenn... PLN, w tym:

- wydatki refundowanie ze srodkéw pomocowych w kwocie: ............. PLN

- wydatki nierefundowanie (opis z jakich $rodkow, np. ze srodkéw whasnych) w
WOBIE sonannuiin PLN
Wydatki niekwalifikowane wynosza: ...................c.oo..... PLN

3)Sprawdzono pod wzgledem formalno - rachunkowym

4) Wydatek zgodny z planem finansowym
klasyfikacja budzetowa dz........ rozdzial............. § i,
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

Gorzyce dnia ................ Podpis

.................



5) Wydatek zrealizowany zgodnie
z ustawa z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zaméwien publicznych

(tJ, Dz. U. 22015 poz .2164)

6)Zatwierdzono do zaptaty ze §rodkow .......................

nakwote..................... P gr
Stowni€.......oovviniiii
Glowny Ksiegowy Kierownik Jednostki

7)Wydatek zrealizowany zgodnie z art.44
Ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. 157,poz. 1240 z p6z. zm)

8)Zaptacono gotéwka, przelewem
L T S,

Gorzyce dnia.............. PODIS: visinis sasmammmmms

Zapisy te moga wystepowad réwniez w formie pieczeci,

Dowody ksiggowe dokumentujace wydatki finansowane z udziatem srodkdw unijnych, tak
jak wszystkie inne dowody dokumentujace wydatki w Urzedzie Gminy, powinny by¢
sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym co zostaje potwierdzone podpisem
osoby upowaznionej, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym co oznacza, ze osoba
podpisujgca pos$wiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich
kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych s3 zgodne
Z zawarta umowg o dofinansowanie projektu i umowg z wykonawca zadania,

harmonogramem rzeczowo —finansowym oraz pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo



zaméwien publicznych. Dowody te akceptuje i zatwierdza Wojt i Skarbnik lub osoby

przez nie upowaznione.

W Urzedzie Gminy Gorzyce stosuje si¢ pieczeé, na ktdrej osoby sprawdzajace dowody
pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym sktadaja swéj podpis oraz
date kiedy dokonaty sprawdzenia, podaje sie klasyfikacje budzetowa wydatku ( dziat,
rozdzial, paragraf ), kwote wydatku. Skarbnik i Wojt lub osoby przez nich upowaznione

skiadajg podpisy na dowod akceptacji i zatwierdzenia dowodu.

Kazdy dowéd ksiggowy na podstawie ktérego nastepuje wydatek wspotfinansowany
ze srodkéw unijnych powinien by¢ opatrzony pieczatka wplywu do Urzedu Gminy, z datg
wplywu, numerem kancelaryjnym i podpisem osoby przyjmujgcej.

Wprowadza si¢ ujednolicone zasady numerowania faktur, umozliwiajace jednoznaczng
identyfikacj¢ dokonanych na ich podstawie zapiséw ksiegowych. Za numer dowodu
przyjmuje si¢ symbol oktadajgcy sie z nastepujacych elementéw podstawowych:
AA/BB/CC/DD/EE

Gdzie:

AA — dzienni czastkowy

BB — wyr6znik zadania

CC - numer nadany wg kategorii kosztéw, a nastepnie wedtug liczby porzadkowej z

wniosku platnosé

IV. Sprawozdawczo$¢ i rozliczenia w trakcie poszczegblnych etapow dzialania

1. Gmina Gorzyce jest odpowiedzialna za poprawno$¢ wydatkowania catosci

(100%) srodkéw przeznaczonych na dany Projekt.

2.Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w tym przepisami prawa zamdwien publiczny.

3. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa doktadne i prawdziwe,
a wyniki zostaly uzyskane z przyjetego systemu ksiegowania,

4. Wydatki zostaly faktycznie poniesione a dokumentacja (faktury i inne dokumenty)
jest dostepna.

5. Platnos¢ na rzecz wykonawcéw dokonywana jest w sposéb prawidlowy.

6. Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszczegoblne etapy dziatania.

Wniosek o platnosé z czescia sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu



przygotowywane sg w sposob poprawny, terminowy oraz przesyla je do Instytucji

Zarzadzajacej.

Okres przechowywania dokumentow

Dokumentacja z realizacji projektu ,,Rozwéj infrastruktury oraz oferty kulturalnej na
terenie gmin Baranéw sandomierski i Gorzyce wchodzgcych w sklad MOF
Tarnobrzeg” przechowywana b¢dzie w Urzedzie Gminy w Gorzycach ul.

Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce, do dnia 31 grudzien 2029 roku.
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